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ПoлorrtеHие oб oбpaбoтке и зaщиTе ПеpсoIIaЛЬIIЬIx
ДaIIIIьIх paбoTЁикoв MБДoУ Дeтский сaД J{b 3

х.Hия(нeIIeTpoBскoгo

О

Haстoящeе ГIoлorкeниe o зaщитr ПеpсoнrUIЬнЬIх.цaIIньIх paбoтникoв дotпкoльЁoгo oбpaзoвaтeЛЬнoгo
)пIpе)к.цениJIМБДoУ детский caД Jф3 x.HижнепеTpoBскoГo (дaлее _ Пoлorкение) paзpaбoтaнo с
цель}o зaщиTЬI инфopмaции' oтI{oсящейcя к лиЧнoоTи и личнoй я(изни paбoтникoв МБДoУ
дeтский caд J\Ъ3 x.HиrкнепеTpoBскoгo (да:lее У.rperкдения), в сoответcTBИИ co cтaтьeЙ24
Кoнcтиryции Poссийскoй Федepaции, TpyдoвьIМ кo.цексoм Poссийокoй Фeдеpaции и
ФедepaльньtMи зaкoFIaMи oт 27 июля2006 гoДa }lb 149-Фз <oб инфopМaции, инфopмaциol{Ilьtx
Tеxнoлoги,lх и o зaщите инфopмaцию> и J'llb 152-ФЗ кo пepсoнaлЬI{Ьгx.цaннЬlx>>oт 27 eлoля2006
Гoдa.
l.2. Пoлolкение o зaщиTr пеpсoнaЛЬнЬIх дaннЬIх paбoтникoв yсTaI{aBЛиBaeт пopя.цoк IIoJryЧе}Iия'
yIIетa, oбpaбoтки, I{aкoпЛeниjl и xpaIrенIбI ,цoкyМе}IтoB, сo.цеpжaщих сBе,цения, oTнесеннЬIr к
IIеpcoIIалЬI{ЬIМ дaII[tьIМ paбoтникoв yЧpe)Iце}rия. PaбoтникaМи cчитaloTся ЛиЦa, paбoтaющие в
}п{pe)кДeнии пo TpyдoBoMy,цoГoBopy.
1.3. I{eльro нacToящегo Пoлolкения яBЛяеTcя испoЛIlrниe зaкoнo.цaTeльотвa PФ в oблaсти зaIцитЬI
ПеpсoнaлЬIIЬIх ДaIIнЬIx.
1.4. К aктaм oбязaтeльнЬIМ к иоПoлнеIlиIo B yчpе)IqеIIии oTltocяTся зaкoнoДaтrЛЬcTвo PФ в офepe
зaщиTЬI инфopмaции' a Taк)ке пpин,ITЬIе I{a егo oоt{oBaIIии ЛoкaJIlнЬIе нopМaTиBI{ЬIe aктЬI
r{pе)IqцениJI.
1.5. Hacтoящее Пoлorкение o зaщиTе пеpоoнzrЛьнЬtx /цaHI{ЬIхдoJDItнo бьlть пoдписallo зaBе.цyющиМ
1пlpеяtдениеM' и Bсe paбoтники дoJDкI{ЬI бьIть письмеIl}Io пoд pocllиcь oзнaкoМЛеllЬI с ним.

2. II0IIЯTIIE и COCTAB IIЕPсOнAJ]ЬFIЬIX .цAF{нЬIX

2.1. ГIoд пеpсoнaлЬньIMи .цaI{ньIми paбoтникoв пo}IиMaeтся инфop N|aЦvIЯ' неoбxoдимaя
paбoтoдaтелro B оBязи с тpyдoBЬIМи oтнolIIеI{иlIМи и кacaющiulоя кoнкpеTFIoгo paбoтникa, a тaкжe
сBrдeниJI o фaктaх, сoбьrтиях и oбстoятельcTBaх хсизни paбoтникa, пoзBoЛяIoщиe
идентифициpoBaтЬ егo ЛиЧIIocTЬ.
2,2' Cocтaв пrpсoнaЛЬнЬIХ дaнIIЬIх paбoтникa:
. aнкетa;
- aвтoбиoгpaфуlя;
- oбpaзoвaние;
- сBедеIrия o тpyдoBoМ и oбщем сTzDкr;
. сBe.цrниJI o пpeДЬIДyщеМ Меcтe paбoтьI;
- сBеДе}IРUI o сoстaBе сrМЬи; . .. ПaсПopTнЬIe .цa}IньIе;

1. oБЩиЕ IIoЛo}кЕIlи,I
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2.3,УкaзaнI{ЬIe B п.2.2. cвeдel{и'I яBляIoтся кoнфиленциЕlJIьI{ЬIМи и нe Пo.цЛе)кaT paзглaIIIе}lиIo инaЧе.кaк 
пo oс}IoBaниJIM' пpe.цycМoтpеннЬIМ зaкo}IoдaTелЬcTBoМ PФ. Pежим зaщиTЬI ..Ъp"o'*"o,*

дaI{IIЬIх Мo)кeт бьIть снят пo истёчении75 лeт,eсли бoльшrий сpoк нr пpe.цyсмoтpе}l:
зaкoнoдaтеЛЬсTBoМ иJIи coглalпeниеМ с paбoтникoм.

3.oБЯ3AнHoсТиPAБOTOДATЕЛJI 
. &

3.1. B целях иопoлнrни,l щeбoвaний зaкo}to.цaтeЛьоTBa PФ пpи oбpaбoткe IIеpоoнaJIьI{ЬIх дaIIIIЬIх'все paбoтники rrpеx(деIIиJI .цолxI{ЬI иcпoЛIUIть yсTaнoBЛен"",й nop"дoк paбйы:
3.1.l. Paбoтa с пеpсoнaлЬнЬIМи дaI{ItьIМи paбoтникoв Дoшкнa }Iе нapyIIIaTЬ щебoвaний 1
зaкoнoДaтелЬотBa PФ и лoкaльIrьIх нopМaTиBI{ьIХ aкToB opГaнИЗaЦуIИ'и дoляснa бьrть
нeпoсpе.цстBеIIнo сBязaнa с ocyщестBлe}IиеМ иМи сBoиx TpyДoBЬIx фyнкций.
З,|,2,|Ipи сбope и oбpaбoтке пepco}IaлЬнЬIх дaI{нЬIx paбoтникa paбЬтoдaтель.цoDI(еIr
pyкoBoдcтBoBaтЬоя Кoнcтиryцией PФ, Тpyдoвьlм кoдексo' PФ и иньlми фeдеpaльЦьIМи зal(olraМи.
3.1.3. Пеpсo}IilJIЬI{ЬIe ДaI{нЬIe paбoтникoв дoлясньlбьпЬ пoЛyчel{ЬI ТoлЬкo непoоpeдсTBrtlнo y негo.
Если дlя oбpaбoтки rгo дaннЬIх уIIIуI ИXпoл)ДIrния пpиBЛrкaeTся тpеTьи лицa' тo paбoтник дoJDкeн
.цaть пpедBapителЬнor пиоЬМеIIнoe оoГлacиr нa эTo. oднoвpемeннo paбoтник дoляtен быть
yBrдoМлeII o целях cбopa инфopмaции, исToЧникax ее пoJryЧ eFш|Я, aтaЮкe o пoсЛeдoTB}Iях oткaзa oт
IIpедoсTaBЛеIlия пиcЬI\,IеI{нoгo сoгЛaси,l нa сбop инфopмaции..
3.1.4. ПepсoнaлЬньIe дaFIIIЬIe pa6oтникa o eгo пoлиTиЧeских, prлигиoзньIх и иньD( yбeясденияx,
чaстнoй }I(изни' a тaюкe тIeнстBе в oбщeотвенI{ЬIx и пpoфсoroзньIХ opгal{из aЦw|X}Iе пoдlleжaт
9бoцУ 

yrpе)кДrllиrМ, еcЛи иtloе нr ПpеДyсМoтpeнo зaкoнo.цaTrЛьстBo'.
3.L5. Зaщитa пеpсoнiUIЬнЬIх.цaннЬIх paбoт""na дoJD{G{a oбеспeчивaтьcЯ ПoЛнoстЬIo зa очeт
paбoтoдaтеля. . 8
3.1.6. У.rpeждeниe oбязaнo пpи ПpиеМr нa paбory, a тaкже пpи лroбьгх изМeнeнияx:цpaBиJl paбoтьl с
пepcolriulЬнЬIми.цaннЬIМи ПиcЬМeн}Io знaкoмиTь c ниl\,Iи всеx paбoтникoB yЧpe}I(дeниJl.
3. 1 .7. У.rpеяrдr}Iие IIе иМеeт ПpaBo ПриI{РкДaть paбoтникoв к oткaзy oт сBoиx пpaB нa зaщиTy
ПеpcoFItlJIЬнЬIx.цaI{I{ьIх. l

4. oБЯЗAнI{oCTи PAБOTникA
, l

: 'Paбoтник oбязaн:
4.l. Пеpедaть paбoтодaтeлю Bcе пеpсoнuUIЬ}IЬIе дaнньIе, yкu^,aн}IЬlr B cooTBEтсTByюlцшx ,цoкyМенTax.4.2.B ycтaнoвлеIlньlй пpaви.гraМи оpoк соoбщaть paбoтoдaтелю oб изМене.uo,i Пlpcoн€uIьIIЬIх
.цaнI{ьIx.
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5.I]PABA PAБOTникA

Paбoтник иМеeт пpaBo:

:.1.ч" ПpocМoTp пе.pсoнaJIьI{oй инфopмaции' имrЮщейся к paбoтoдaтелro. '
5'2'Ha свoбoдньtй бесплaтньtй и llеoгpaниченньlй дoстyп * Ё"o"* ПеpоoнaЛьньIм дaI{ItЬIм' B ToМ
Чиcле пpaBo IIa пoЛyЧеFIие Пo.цTBеp)к.цaIoщих дoкyМенToB B Bи.це сПpaBoк, кoпий v|IIИ B BИДe инoгo
Дpyгoгo oфициа.tlьнoгo,цoкyМеIrTa.
5.3. Ha дoстyп к медициI{скиt\,I .цaнньIM с ПoМoщЬIo Медицинскoгo сПециaJIисTa IIo cBoeмy вьIбopy.
5.4. TpебoвaTЬ BIIесTи изМенeниll kIлИУДaЛИ.|ь пеpсoнirлЬнyro инфopмaциIo' пoЛyЧен}гylо
paбoтoдaтеЛем B lrapyПIr}Iиe I{aсToящI,гx Пpaвил. Й'е"e"," BIloсяTcя нa oснoBaIIии IIисЬМ.tII{oгo
ЗaяBЛeшИЯpaбoтникa. 

i i .,5.5. ПoтpебoвaтЬ oт paбoтoдaтеля изBeститЬ Bоex лиц, pal{rе пoл).IIиBIIIих пo Bине paбoтoдaтeля
непoлнЬIeиJIиIIеBepI{ьIeПepсoнaЛЬнЬIе.цaI{ньIeopaбoтникe.
5.6. oбясaлoBaTЬ B сyдeбнoм пopядке лroбьtе ,,".,pЬ"o*.pньtе действ ИЯ уIЛИбездeйcтвиe
paбoтoдaте ЛЯ ГIpLt oбpaбoтке и зaщитr I]еpсoнaльI"IьIx .цaIIнЬIх paбoтникa. . ;

6. сБoP, oБPAБoТкA и xPA}lЕI{иЕ ПЕPсOнAЛЬHЬIХ.цAF{IIЬIх

6.1. oбpaбoткa ПеpсoнaJIЬIIьIx .цaнIrьlх paбoтникa ! этo пoЛyЧениФ инфopмaции из paзJII,IчнЬrх
иоToчIlикoB, ее xpaне}lиe, oбpaбoткa' a тaкN(е лroбoе дpyгoе иcпoЛЬзoBa}Iие.
6.2. ПepоoнttлЬнЬIe дaнIrЬIе Пpe.цoстaBЛяIоTcя сaМиМ puбo'""no* пyTeМ зaПoлнeниjl aнкетьI
yоTaHoBЛе}Iнoй фopмьI. Paбoтoдaтель oбязaн пpи их Пoл).Чении ПpoBеpить зallqлqrЦblr..ц4цЦьIе
Пpe.цъЯBлеIIнЬIМ ПoдTвеpщДalощиМ.цoкyмеI{TaМ 

] .
9,? !. 

Aнкетa сoдep)IиT BoIIpoсЬI o пrpcolraJlЬ}rЬIх .цaнI{ьIx paбoтникa.
6.2,2, Анкeтa"цoJDкнa бьlть зaпoлненa paбoтникoм ЛиЧнo. Ь"" ,,o," aнкeтЬI .цoлrr<ны бьtть
зaПoлнеI{ЬI' a пpи oTсyгcтBИИ инфopмaции B сooтBeтcтвyroщей IIoЛr дoJDкеH сTaвитЬся llpoЧepк.
Coкpaщeния IIpи зaпoлIrении aнкетЬI I{е toпyокalQтсЯ' тaкяtе кaк и иоПpaBЛoнИЯl.И зa.repкивaния. B
этoМ сщ/Чar paбoтник oбязaн зaПoЛнитЬ aнкетy зaнoвo.
6.2,З. Анкeтapaбoтникa xpalrиTcя B ЛичнoМ Дrле y oTBетcтBrннoГo лицa paбoтoдaтеJJя BМrQте о
IIpедoстaBЛeI{I{ьIМи .цoкyМrIITaМI{.
6.2,4. Личнoе.цeлo paбoтникa oфopмляeтcя IIoсле BcTyIUIeниJI трy.цoBoгo дoгo'opa B,сиJIy.
6,2'5, Личtloe.цeЛo хpaнитcя B пaпкaх ((дrлo) yстaнoBЛeн'o.o ф*цu, ,.u no'opЬй 5rкaзывшoтcянoМеp teЛaуI Ф.и.o' paбoтникa.
6'2,6.Bce дoкyМенTЬI ЛиЧ}Ioгo дeЛa хpaЕятоя сTpoгo B хpo}IoлoгиЧескoм пopя,цкr' с пpoстaBJIeIIиеМ
.цaTЬI иx пoлyчеtIиJI' a TaЮкe }IyМерaции.
6.2.7, Личнor деЛo пocле пpекpaщrния тpy.цoBoгс,Дoгo,opa c оoЧ)yдникoМ пepедaeтся B apхиB' и
хpalrиTся yоTaIIoBлeннЬIe ЗaкoнoДaTельотBoM оpoки.

7. IIЕPЕДAIIA ПЕPсoHAЛЬнЬIx,ЦAF{}IЬIх
t

i r

|!:!у: 
ocyщeстBлении пepедa.rи Ilepcoн€шЬIlЬIx.цaн}IЬIх paбoтникoB TpeTЬиМ лицaМ paбoтoдaтель

ooязaн:
- не оooбщaть пrpсoнaЛьIlЬIe ,цaннЬIе без пoл1ueнI{oгo пиcЬМel{нoгo coглaсия paбoтникa, кpoМе
сЛyчaеB' кoг,цa тaкие oбязaннoоти yсTaIIoBлe}rЬI зaкo}ro.цaTеЛЬcTBoМ;
- tIе пеpеДilBaтЬ пepсoнaЛЬIlЬlr.цaннЬIe paбoтникa.цJIя исПoльЗoBa}tия B кoММеpЧескID( цrлях;- тpебoвaть oт тpEтЬI{х лиц сoблroдe}IиJI ПpaBил paбoтьI c пrpсoнaJIЬнЬIМи .цaнIrЬIМщ a тaюI(9
пpе.цoсTaBЛеIIия Пиоьменнoгo пolцтBеp)кдeниJI иcI]oлЬзoBa}IиJI пеpсo}I.rльнЬIх /цaннЬIx B пopядкe,
пpедyсМoтpeннЬIх нaоToящиМ ПoЛo}кеI{иеМ o зaщитe ПеpоoнaJrЬньIх.цaнI{ьIx] r- дaBaTЬ,цocтyп к пepсo}I{шЬньIl{.цaнI{ЬIМ тoЛькo лицaM' иМеIoщиМ оooтBетcтByloщий дoпyск и
испoЛьзyющих иx тoлЬкo дЛя BЬIпoлнения кo}IкprTнЬIх пoлнoмo.rий;
- не иcтpeбoвaть инфopМaциIo o coстoянии ЗдopoBЬя paбoтникa, зa иокJIIoЧrниeМ дa}rнЬIь кoTopьIr
MoГyг пoBлIUIтЬ I{a исПoлнение paбoтникoМ сBoих Tpy.цoBЬIх oбязaннoстей.

t 3
8. ДoCTУП к IIЕPсOнAЛЬнЬIМ ДAнI{ЬIМ COTPУДI{икA

8.1. Bнyгpенний дoоryп (испoльзo'aниe инфopмaции paбoтникaМи rrpе,*ц eния).
Пpaвo дoсTyПa к IIеpсoнaJIЬ}lЬIМ /цaнньI' puбo',,"nu,й'''
- зaBе.цyющий у^rpехсденhем ;
- сaм paбoтник.
8.2' Bнеrшний дoсryп (гoсyдapственI{ьIe ощyкrypьI)
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ПеpсoнaльнЬIе.цaн[IЬIr paбoтникoB МoГyт пpe.цoстaBлятЬся ToлЬкo Пo зaпpocy кoМпEтентtIьIх
opгaнoB, иМelощиx сooTBeTстByIoщиe ПoлIIoМoЧиlI:
- фeдеpальн{UI н€lлoГoBaя cлРI(бa;
- IlpaBooхpaнитeлЬньIe opгaнЬI;
- opгaнЬI стaTистики; '
- бropo кpе.цитнЬtх l|cTopИЙ .: . ::
- BoеtlкoМaTЬI; . .
- opгaIIьI сoциаJlЬнoгo оТpaхoBal{ия; ,| i .. 

.-пr}IсиoнI{ьIeфoнДЬI; .  G ,  . i  . :

.пo.цpaз,цeлеIII,IJIIvIyнициП.шЬtIЬIxopгaнoByпpaBЛеHия
:8.3. .{pyгиe opгaнизaции (TpеTЬи Лицa).

Cвeдения o paбoTнике (B тoМ Чиолr, yBoЛеннoМ из дaннЬIх apxиBa) пPeдocтaBЛяIoтс4 тpетЬим лицaМ,
нa oсI{oBaнии пиcЬМel{нoГo зzUIBЛeниjI сaМoгo paбoTникa. ; i '.,' ,
8.4. PoдствeIIники и rUIеI{ЬI оeмей. I i. ;; .j.
Пеpcoнaльньrе.цaI{нЬIr paбoтникa пpeдoстaBJIяIoTся poдcTBеHникaM иJIи ЧJIенaм егo 9eмьи тoлькo с i
Ilиоьl\{eннoгo paзpеtllения paбoтникa. .

9. зAIIц,rгA IIЕPCOнAЛЬI{ЬIX ДAннЬIХ pдвoтникoв

9.1. B paмкaх peaJlИзaЦИИпytlктoB нacтoящrгo Пoлoжeния o зaщиTе ПеpсoнtUIьI{ьIx.цаI{I{ЬIx
paбoтникoв, зaвr/цyloщий неcет oTBrтcTBеI{нocтЬ зa сoблro,це}rие .'opядna paбoTЬI о ПеpcoнzuIьtlЬIМи
дaнIIЬIМи paбoтникoв, зa oбeспеuеIrиe кoIIфидeI{циаJIЬIIoсTи ПoЛyЧеIIнЬIх,цaнньIх' a тaкхe
opгaнизaциro paбoтьl с ниМи.
9.2. Iloсryпaloщиe ЗaПpoсЬI oт TpетЬI,tx лиц нa пpeдocTaBлeние пеpсoнальнoй инфopмaции o
paбoтникe дoJDlшьI BизиpoвaтЬcя lopи.цичecкoй слyжбoй с pезoлIоциeй o BoзМo)кFIoсTи oтBетa и
пoлI{oтe Пpе.цoсTaBляемoй инфopмaции. . s :!
9.3. Пеpедaчa инфopмaции пpoиcхoдит тoлЬкo B писЬМе}ItloМ Bи.це. Зaпpoс дoJIДrн бьtть сдeлaн в
пиоЬмеIIнoМ Bи.це c yкaзaниrМ Bcex pекBизитoB Лицa, ЗaпpaIIIиBaIoщегo инфopМaцию. oтвет д6JDкеI{
быть о.целaн нa фиpменнoм блaнке кoМI]aнии и oтIIpaBЛен либo кypьеpс*oй с.lryжбpй, либo
зaкaзHЬIм ПисЬМoМ.
9.4. Bcе ПoлrlrннЬIr пrpсoнirЛЬньIe .цaн}IЬIе дoJDкIlьI xpallиться B I\,tеcте' иcIUIIoЧaIoщем
несaнкциoltиpoвaнI{ЬIx дocтyгI тpeтЬиx лиц. ] '
9.5. ЭлeктpotlнЬIe нocиTели инфopмaции,.цoJDкI{ЬI бьIть зaщищеHЬI кpитoгpaфинескими cpедстBaМи
зaщиTЬI инфopмaции..

1 0. OTBЕТсTBЕ}IнOсTЬ 3A PAЗГЛAI rrF.I]иЕ иI{ФoРМAI-uп4, сBЯЗAt{н oiт С
IIЕPCOI{AJIЬнЬIМи ДAI*IЬIMи PAБOTI{икA 

i
10.1. Лицa, I]pизнaнFIьIr BинoBIlьIМи B нapyIIIе}Iии пoлo}(ений нaстoяrцeгo Пoлorкен4я o зaщитe
пеpcoнaлЬ[IЬIx дaннЬIx paбoтникoм пpиBлекaloтся к.циcцигшинapнoй, aдIuиIlиcтpaтивнoй,
гpФI(дal{скo-пpaвoвoй и yгoЛoBIIoй oтветотве}Illoсти' B Пopя.цкe, пpеryоМoтprнIloМ
зaкoнo.цaTелЬстBoМ PФ и лoкалЬ}tЬIМи }IODМaтиBHЬIМи aктaМи.
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